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Outras informacoes

. Numero da Processo
Categoria ~ - .
Contratacdo  Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico Ntimero do processo:
continuado sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra 64024009559

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacéo de servicos de agenciamento de viagens, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Valor
Item| Descricio |CATSER|Unidade(25° Quantidade|Quantodade|,, .~ |Valor Total
ig BC
IEspecificacdo .
. EAOCP Minima Maxima |Unit
do Material (RS)
1 |Fornecimento de
passagens  aéreas
nacionais, inclusive 3719 Bilhete |50 50 1 100 R$ R$ 175.818,00
taxa de embarque. 1.758,18
2 |Agenciamento  de
viagens aéreas
nacionais (servicos| 3719 Servigo |50 50 1 100 R$2,00f R$ 200,00
de emissao,
remarcacao e
cancelamento).

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contrata¢éo sdo caracterizados como comuns, compreendendo 0s
servigos de reserva, emisséao, alteracao, marcacéo e remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas
e rodoviarias nacionais, conforme condi¢des, quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas neste
instrumento.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 meses contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O valor estimado para o item 1, ndo seré objeto de disputa e ndo podera ser alterado, a disputa
ficara restrita ao item 2 (Agenciamento de viagem).
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1.5. Somente seré aceito lances com duas casas decimais.
1.6. N&o sera aceito valor nulo e nem negativo.
1.7. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens s&o os discriminados nas tabelas acima.

1.8. Passagem aérea e rodoviaria compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos
trechos, nos casos em que isto representa toda a contratag&o.

1.9. A remuneracéo total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da soma do valor
ofertado pela prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens compreendendo os servigos de
reserva, emissdo, marcagdo, remarcagao e cancelamento abrangidos por passagem aérea nacional e
passagem rodoviaria, multiplicado pela quantidade de passagens emitidas no periodo faturado.

1.10. A Contratante pagara, ainda, a contratada o valor da passagem (aérea e rodoviaria) acrescido da
taxa de embarque emitidas no periodo faturado.

1.11. Os bilhetes emitidos, pagos e nédo utilizados pela Contratante terdo seus valores ressarcidos pela
Contratada ao Contratante, deduzidos eventuais valores referentes as multas cobradas pelas
companhias aéreas e empresas de transporte rodoviario.

1.12. Demais caracteristicas e condi¢bes de execucdo para o Grupo 01 (Passagem Aérea):

1.13. Com relagc&o as passagens aéreas, trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexbes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

1.14. Entende-se como valor da passagem aérea a somatoria dos seguintes custos: tarifa aérea + tarifa
de embarque aeroportuaria.

1.15. Para as passagens aéreas nao cabera a contratada nenhuma outra forma de remuneragao ou
bonificaco pelos servigos prestados de agenciamento de viagem, incluidas as comissbes recebidas das
companhias aéreas, inclusive a “DU” (remuneracgéo do agente de viagem), devendo estas ser
devolvidas, na forma de desconto sobre o valor da fatura.

1.16. Quando da cobranca dos servicos prestados pela agéncia de viagens a Contratante, os valores
referentes as comissbes das companhias aéreas, sobre as vendas de passagens, deverdo ser
descontados dos valores dos servigos.

1.17. Os bilhetes emitidos e ndo utilizados deverdo ser cancel ados pela agéncia contratada, desde
gue solicitada pela Contratante, de acordo com normas especificas da A

1.18. N&o sera necessario que a contratada possua posto de atendimento ou escritdrio de representacao
na cidade da contratante.

1.19. O Sistema de Registro de Precos (SRP) podera ser adotado nas seguintes hipoteses:
| - Quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacdes frequentes,

Il - quando for conveniente a aquisi¢do de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratacdo
de servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administrag&o.
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2. Fundamentacdo da contratacao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratages Anual, conforme detalhamento a
seguir:

I. ID PCA no PNCP: [...];

Il. Data de publicacdo no PNCP: [...];
lll. Id do item no PCA: [...];

IV. Classe/Grupo: [...];

V. Identificador da Futura Contratagéo: [...]

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagcdes Sustentaveis:

4.1.1. Recomenda-se selecionar materiais com baixo impacto ambiental e baixo consumo de energia,
materiais reciclados ou reciclaveis, com otimizac&o dos produtos ou das técnicas, de forma a obter maior
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eficiéncia no uso de energia e menor desperdicio de materiais, otimizac&o dos sistemas de distribuicdo e
logistica, para reducdo do consumo de energia de transporte e reducdo dos impactos ambientais (maior
eficiéncia de energia ou uso de energia ambientalmente compativel).

4.1.2. Em adicéo, a Contratada devera apresentar todos os servigcos contratados em uma Unica fatura,
reduzindo a emissdo de documentos em papel. Além disso, a Contratada devera entregar o
detalhamento da fatura em modo eletrénico (midia magnética, optica — pen drive ou e-mail.

Subcontratacao
4.2. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacado

4.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. N&o ha necessidade de realizagcdo de avaliagéo prévia do local de execug&o dos servigos.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

1.5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
2. 5.1.1. O atendimento se dara conforme solicitacdo de servigco on-line do 25° Batalh&o de
Cacadores — 25° BC através do Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens (SCDP),
informando a necessidade e o nome dos passageiros, dia, hora do embarque e localidade do
destino. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucdo do
3. 5.1.2. A CONTRATADA deve manter, em carater permanente e de forma ininterrupta,
CENTRAL DE ATENDIMENTO, com acionamento por meio do SCDP ou e-mail ou telefone, com
funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07 (sete) dias por semana, inclusive feriados.
5.1.3. Para recepgéo das solicitagbes registadas no SCDP, a CONTRATADA receberéa
login e senha de acesso a médulo especifico do sistema, possibilitando a visualizagédo das
solicitacbes pendentes.
4. 5.1.4. Para recepcionar as solicitagbes por e-mail ou telefone, a CONTRATADA devera
manter endereco eletrbnico para troca de mensagens e sistema telefbnico, cujo numero devera
ser fornecido as CONTRATANTES no momento da assinatura do contrato ou retirada do termo
equivalente.
5. 5.1.5. Proceder a emiss&o de bilhetes eletrbénicos para outras localidades no Brasil, a
disposicdo do passageiro, ha companhia mais préxima ou nos aeroportos e terminais rodoviarios,
informando o cddigo e a empresa.

6. 5.1.6. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas,
concedidos pelas companhias aéreas e empresas de transporte rodoviario.
7. 5.1.7. Fornecer, sempre que solicitado pela Contratante, a comprovagéo dos valores

vigentes das tarifas a data da emisséo das passagens, por Companhia aérea e empresa de
transporte rodoviario.

Local e horéario da prestacdo dos servicos
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1. 5.2. Os servigos ser&o prestados no seguinte enderego 25° Batalh&o de Cagadores, situado na
Praca Marechal Floriano Peixoto, S/N, Centro Norte, Teresina-Pl, CEP: 64.000-410.

2.5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07
(sete) dias por semana.

Materiais a serem disponibilizados

1. 5.4. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera dispor de meio de Tecnologia
da Informacgéo e equipamentos necessarios para a perfeita execugao contratual:

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

1.5.5. A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

2. 551 []:
3. 552 [
4. 553 [oooii].

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

1.5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.7. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de
execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao
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6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22,
Vi)

6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao

do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. Lel n°14.133,

de 2021, art. 117, 81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notifica¢des para a corregdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11 |);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de

medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°

11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato

comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutenc¢do das condi¢6es de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (A rt. 23, 1 ell, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, |V).

Gestor de Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogages contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administra¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
V).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condiges de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério

de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I11).

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obriga¢Oes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de

atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°®11.246, de 2022, art. 21, VI |).
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6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizac¢do para fins de
aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso. Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborard relatério final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham

justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V1).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacédo da execuc¢do do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retencdo no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servi¢co, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante

termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (A rt. 140, 1, a, da

Lel n°14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposigdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (A rt. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
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7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ir4 apurar o
resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Seré& considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cées
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

7.7.3. A fiscalizacé@o ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega
dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

7.7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusédo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissao designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver,
no cumprimento de obrigacoes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento. (art. 21, VI, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.9.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacgéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. 0 prazo de validade;

7.15.2. a data da emisséo;

7.15.3. 0S dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.15.4. O periodo respectivo de execucéo do contrato;
7.15.5. 0 valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retences tributérias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo
da situacdo, sem Onus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.18. A Administracgo deverareadlizar consulta ao SICAF para: a) verificar amanutencdo das
condi¢es de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razéo que impega a
participacdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uuteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento seréa efetuado no prazo méximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.
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7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IGP-M de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agénciae
conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legisla¢céo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencao tributria quanto aos impostos e contribuigées abrangidos por agquele
regime. No entanto, o0 pagamento ficara condicionado a apresentacédo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de crédito

7.29. E admitida a cesso fiduciéria de direitos crediticios com institui¢&o financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.29.1. As cessoOes de crédito nao fiduciarias estéo vedadas.

7.30. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta
condicionada a celebragéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condic¢oes de habilitagcdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade
fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art.
12 daLei n°8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.32. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excecdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE
8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.33. A cessao de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.
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8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO POR GRUPO.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucéo do contrato serd Empreitada por Preco Unitario.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricAo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacgdo no
Registro onde tem sede a matriz.

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdmico-Financeira

8.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagcao (art. 5°, inciso I,
alinea “c”, da Instrucao Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso ll);

8.23. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracfes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-&do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.23.4. 0Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
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8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), seréa exigido para fins de habilitagédo
capital minimo OU patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

8.26. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

8.27. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informag¢fes e das condigbes locais
para o cumprimento das obrigagcbes objeto da licitacdo;

8.28. A declaragdo acima poderd ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsdvel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo.

8.29. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente em plena validade;

8.29.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentac&o, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

1.

8.30. Comprovacéo de aptiddo para execugéo de servico de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratag@o, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacéo de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30.1. Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deveré&o dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.30.1.1. Agenciamento de passagens aéreas ou rodoviérias.

8.30.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacédo e o somatorio
de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.30.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

8.30.4. O licitante disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

8.31. Caso admitida a participacao de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar:

8.31.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo e
gue executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacéo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.31.2. A declaracédo de regularidade de situacédo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;
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8.31.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacédo do servico;

8.31.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.31.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

8.31.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacéo das trés ultimas
assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sesséo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacéo; e

8.31.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 daLei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas dalei, de que tal auditoriando foi exigida
pelo orgdo fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 176.018,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 176.018,00 (Cento e Setenta e Seis Mil e Dezoito Reais), conforme custos
unitdrios apostos no item 1.1.

10. Adequacdo orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratagao serd atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdo/Unidade: 26411/158123;
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IT) Fonte de Recursos: 8100000000;

I1T) Programa de Trabalho: 170742 (FUNCIONAMENTO DAS INSTITUICOES);
IV) Elemento de Despesa: 339033-01 (PASSAGENS PARA O PAIJS);

V) Plano Interno: L20RLP0100N (GESTAO ADMINISTRATIVA);

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FRANCISCO THIAGO DE SOUSA COSTA

Requisitante

Despacho: FISCAL ADMINISTRATIVO

JOSE RIBAMAR DA COSTA JUNIOR

Autoridade competente

Despacho: ORDENADOR DE DESPESAS

SERGIO ROBERTO ROSAS TARABOSSI

Autoridade competente
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